
COLLECTIF PETITE ENFANCE - 
MANOSQUE  
2002 à ce jour 
 
POMME D’API - MANOSQUE  
2017  à ce jour  
 
 
ALPE (Association Liaison 
Petite Enfance) - PEIPIN 
2008 à ce jour 
 
 
 
 
LA RIBAMBELLE - VALENSOLE 
2005 à 2017 
 

CENTRE HOSPITALIER -
MANOSQUE 
1994 à 1997 

 

RIGGI Muriel 
298 Ave de la Repasse 
04100 MANOSQUE 
06.80.22.09.89 
murielriggi@gmail.com 
49 ans 
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  Gestionnaire Comptable 

Gestionnaire  - (22h00 hebdomadaires) 
Gestion administrative et comptable de l’association de 250 adhérents et  
12 salariés. 
 

Comptable - (8h00 hebdomadaires) 
Gestion administrative et financière d’une crèche parentale (Agrément 19 
enfants).  
 
Formatrice occasionnelle  
Formation de salariés et de bénévoles sur la gestion d’un EAJE : 

 Gestion administrative et organisation 

 Obligations réglementaires  

 Gestion financière et comptable 

 Word et Excel 
 

Secrétaire - (8h00 hebdomadaires) 
Gestion administrative  
 

Assistante Comptable 
Saisie et mandatement de l’ensemble des opérations de l’établissement 

Licence Professionnelle Management des Organisations Responsable 
Structure Enfance et Petite Enfance 
 

BTS Assistante Gestion PME-PMI 
 

BAC Professionnel Secrétariat 
 

 

 Gestion administrative d’une structure d’accueil d’enfants 

 Gestion comptable (compte de résultat et bilan)   

 Gestion de l’analytique, trésorerie et tableaux de bord 

 Etablissement de prévisionnels 

 Relations avec les partenaires institutionnels 

 Gestion des ressources humaines  

 Montage de dossiers de subventions  

 Accueil et accompagnement de familles  

 Animation d’un atelier bébés nageurs et femmes enceintes 

 Informatique : Noé, Cloé, Quadra, Ciel, Excel, Word, Outlook 

Langue : Anglais niveau intermédiaire 
Bénévole au sein d’associations culturelles et sportives 

mailto:murielriggi@gmail.com

